
पदनामःव. कृ.अ. ŵेणी/तहः रा.प्.िȪ. (Ůा)
शाखाको नामः कमŊचारीको नाम: रवीȾ कुमार महथा

कायŊिववरण िŢयाकलाप कायŊसɼादन सूचक लƙ समयसीमा

१. Ůशासिनक 
कायŊ

१.१ दैिनक कायाŊलय संचालन 
ʩव̾थापन

वषŊभरी

१.२ आȶįरक कायाŊलय 
ʩव̾थापन

२. Ůािविधक 
कायŊ

कायŊŢम तजुŊमा एवं संचालन वािषŊक कायŊŢम तजुŊमा चैũ/बैशाख िभũ

Ůगित र Ůितवेदन पेश वािषŊक ˢीकृत कायŊŢमवषŊभरी

३. अनुगमन 
मुʞांकन

अनुगमन मुʞांकन तािलका Ůगित र Ůितवेदन पेश ũैमािसक अनुसार वािषŊक

कमŊचारी पįरचालन

नेपाल सरकार 
कृिष तथा पशुप̢छी िवकास

ˢीकृत दरबȽी अनुसारका पदको कायŊिववरणमा
कायŊसɼादन सूचक

राि Ō̓ य कृिष आधुिनकीकरण
खुमलटार



सेवाः नेपाल कृिष समूह/उपसमूहः

Ůगित/उपलİɩ कायŊसɼादन अȶर 
(Ůितशतमा) पुˈाइको आधार कैिफयत

कमŊचारी पįरचािलत

नयाँ वािषŊक कायŊŢम

सेवाŤाहीको कायŊ सɼादन ५५%

ˑįरय कायŊ सɼादनमा सहयोग/ 
पįरमाजŊन

४५%

िवकास मȸालय

कायŊिववरणमा आधाįरत 
सूचक

आधुिनकीकरण कायŊŢम



पदनामः ना.प.से.Ůा ŵेणी/तहः रा.प.अन.İȠितय
शाखाको नामः Ůािविधक शाखा कमŊचारीको नामः नȽन कुमार ठाकुर 

कायŊिववरण िŢयाकलाप कायŊसɼादन सूचक लƙ समयसीमा

कृषकहŜलाई 
आवʴक Ůािविधक 
सहयोग तथा फाईल 
ʩव̾थापन र Ůितवेदन 
तयार गरी ˢीकृतीका 
लािग कायŊलयमा पेश 
गनő।

Ůितवेदन तयार गरी 
भुƅानीको लािग आवʴक 
कायŊलय सहयोग

राि Ō̓ य कृिष आधुिनकीकरण 
खुमलटार

ˢीकृत दरबȽी अनुसारका पदको कायŊिववरणमा
कायŊसɼादन सूचक

जोन Ɨेũ िभũ 
अनुगमन तथा फाईल 

ʩव̾थापन

भैसी जोन शाखामा 
Ůˑािवत कायŊŢमको 
अनुगमन ʩव̾थापन 
तथा Ůितवेदन तयार 

अनुगमन तथा Ůितवेदन 
सिहतको कायŊŢम संचालन 

सहयोग नő।

ˢीकृत कायŊŢम 
अनुसार ũैमािशक Ŝपमा



सेवाः कृिष समूह/उपसमूहः ला.पो.डे.डे

Ůगित/उपलİɩ कायŊसɼादन 
अȶर (Ůितशतमा) पुˈाइको आधार कैिफयत

Ůाɑ Ůˑाव मȯ 
ˢीकृत कायŊŢम 

अनुसार िनणŊय गराई 
भुƅानीको लािग 

क.का.ए मा पठाएको।

10 Ůितशत Ɋून िनǻ भएका िलːहŜ

100 Ůितशत हल सʃाका Ůितवेदन

 कायŊŢम

कायŊिववरणमा आधाįरत 

पेश भई आएका सबै  
ŮˑावहŜको चेक 

िलː तयार गरी िफʒ 
अनुगमन गरी Ůितवेदन 



पदनामः ना.Ůा.स ŵेणी/तहः रा.प.अन.İȠितय
शाखाको नामःŮािविधक शाखा कमŊचारीको नामः रेखा कुमारी यादव 

कायŊिववरण िŢयाकलाप कायŊसɼादन सूचक लƙ समयसीमा

कृषकहŜलाई आवʴक Ůािविधक 
सहयोग तथा फाईल ʩव̾थापन र 
Ůितवेदन तयार गरी ˢीकृतीका लािग 
कायŊलयमा पेश गनő।

Ůितवेदन तयार गरी 
भुƅानीको लािग 
आवʴक कायŊलय सहयोग

जोन Ɨेũ िभũ 
अनुगमन तथा 

फाईल 
ʩव̾थापन

ũैमािशक Ŝपमाˢीकृत कायŊŢम 
अनुसार

धान जोन तथा कायŊŢम कायाŊɋयन 
एकाई  शाखामा Ůˑािवत 

कायŊŢमको अनुगमन ʩव̾थापन 
तथा Ůितवेदन तयार गनő।

अनुगमन तथा Ůितवेदन 
सिहतको कायŊŢम 

संचालनमा सहयोग गनő ।

नेपाल सरकार 
कृिष तथा पशुप̢छी िवकास

ˢीकृत दरबȽी अनुसारका पदको कायŊिववरणमा
कायŊसɼादन सूचक

राि Ō̓ य कृिष आधुिनकीकरण
खुमलटार



सेवाः कृिष समूह/उपसमूहः

Ůगित/उपलİɩ कायŊसɼादन अȶर 
(Ůितशतमा) पुˈाइको आधार कैिफयत

Ůाɑ Ůˑाव मȯ ˢीकृत कायŊŢम 
अनुसार िनणŊय गराई भुƅानीको 

लािग क.का.ए मा पठाएको।
10 Ůितशत Ɋून िनणŊय भएका िलːहŜ

पेश भई आएका सबै  ŮˑावहŜको 
चेक िलː तयार गरी िफʒ अनुगमन 

गरी Ůितवेदन तयार गनő र िनणŊय 
गनŊमा कायŊलयलाई सहयोग गनő।

100 Ůितशत हाल सʃाका Ůितवेदन

िवकास मȸालय

कायŊिववरणमा आधाįरत 
सूचक

आधुिनकीकरण कायŊŢम



पदनामः ना.Ůा.स ŵेणी/तहः रा.प.अन.İȠितय
शाखाको नामःŮािविधक शाखा कमŊचारीको नामः चȽन कुमार सुनरैत

कायŊिववरण िŢयाकलाप कायŊसɼादन सूचक लƙ समयसीमा

कृषकहŜलाई आवʴक Ůािविधक 
सहयोग तथा फाईल ʩव̾थापन र 
Ůितवेदन तयार गरी ˢीकृतीका लािग 
कायŊलयमा पेश गनő।

Ůितवेदन तयार गरी 
भुƅानीको लािग 
आवʴक कायŊलय सहयोग

जोन Ɨेũ िभũ 
अनुगमन तथा 

फाईल 
ʩव̾थापन

ũैमािशक Ŝपमाˢीकृत कायŊŢम 
अनुसार

आँप,धान जोन शाखामा Ůˑािवत 
कायŊŢमको अनुगमन ʩव̾थापन 

तथा Ůितवेदन तयार गनő।

अनुगमन तथा Ůितवेदन 
सिहतको कायŊŢम 

सैचालनमा सहयोग नő।

नेपाल सरकार 
कृिष तथा पशुप̢छी िवकास

ˢीकृत दरबȽी अनुसारका पदको कायŊिववरणमा
कायŊसɼादन सूचक

राि Ō̓ य कृिष आधुिनकीकरण
खुमलटार



सेवाः कृिष समूह/उपसमूहः

Ůगित/उपलİɩ कायŊसɼादन अȶर 
(Ůितशतमा) पुˈाइको आधार कैिफयत

Ůाɑ Ůˑाव मȯ ˢीकृत कायŊŢम 
अनुसार िनणŊय गराई भुƅानीको 

लािग क.का.ए मा पठाएको।
10 Ůितशत Ɋून िनǻ भएका िलːहŜ

पेश भई आएका सबै  ŮˑावहŜको 
चेक िलː तयार गरी िफʒ अनुगमन 

गरी Ůितवेदन तयार गनő र िनणŊय 
गनŊमा कायŊलयलाई सहयोग गनő।

100 Ůितशत हल सʃाका Ůितवेदन

िवकास मȸालय

कायŊिववरणमा आधाįरत 
सूचक

आधुिनकीकरण कायŊŢम



पदनामः ना.Ůा.स ŵेणी/तहः रा.प.अन.İȠितय
शाखाको नामःŮािविधक शाखा कमŊचारीको नामः िवनोद कुमार साह

कायŊिववरण िŢयाकलाप कायŊसɼादन सूचक लƙ समयसीमा

कृषकहŜलाई आवʴक Ůािविधक 
सहयोग तथा फाईल ʩव̾थापन र 
Ůितवेदन तयार गरी ˢीकृतीका लािग 
कायŊलयमा पेश गनő।

Ůितवेदन तयार गरी 
भुƅानीको लािग 
आवʴक कायŊलय सहयोग

नेपाल सरकार 
कृिष तथा पशुप̢छी िवकास

ˢीकृत दरबȽी अनुसारका पदको कायŊिववरणमा
कायŊसɼादन सूचक

राि Ō̓ य कृिष आधुिनकीकरण
खुमलटार

जोन Ɨेũ िभũ 
अनुगमन तथा 

फाईल 
ʩव̾थापन

ũैमािशक Ŝपमाˢीकृत कायŊŢम 
अनुसार

माछा जोन शाखामा Ůˑािवत 
कायŊŢमको अनुगमन ʩव̾थापन 

तथा Ůितवेदन तयार गनő।

अनुगमन तथा Ůितवेदन 
सिहतको कायŊŢम 

सैचालनमा सहयोग नő।



सेवाः कृिष समूह/उपसमूहः

Ůगित/उपलİɩ कायŊसɼादन अȶर 
(Ůितशतमा) पुˈाइको आधार कैिफयत

Ůाɑ Ůˑाव मȯ ˢीकृत कायŊŢम 
अनुसार िनणŊय गराई भुƅानीको 

लािग क.का.ए मा पठाएको।
10 Ůितशत Ɋून िनǻ भएका िलːहŜ

िवकास मȸालय

कायŊिववरणमा आधाįरत 
सूचक

आधुिनकीकरण कायŊŢम

पेश भई आएका सबै  ŮˑावहŜको 
चेक िलː तयार गरी िफʒ अनुगमन 

गरी Ůितवेदन तयार गनő र िनणŊय 
गनŊमा कायŊलयलाई सहयोग गनő।

100 Ůितशत हल सʃाका Ůितवेदन



पदनामः कृिष अिधकृत ŵेणी/तहः रा.प.तृतीय सेवाः नेपाल कृिष
शाखाको नामः कमŊचारीको नामः सिवता झा

कायŊिववरण िŢयाकलाप कायŊसɼादन सूचक लƙ समयसीमा Ůगित/उपलİɩ
कायŊसɼादन 

अȶर 
(Ůितशतमा)

१.१ जोन Ɨेũ अनुसार सɼूणŊ 
Ůािविधक शाखाको लिƗत 
कायŊŢमको Ůगित हािसल गनŊ 
िŢयाकलाप संचालन

लिƗत कायŊŢमको 
Ůितफल, Ůगित Ůितशत

वािषŊक 
िविनयोिजत बजेट 
अनुसार

ũैमािसक अविध भाįरत तथा िविȅय Ůगितमा 
ũैमािसक मुʞांकन (४०-
४५%)

५५-६०%

१.१ सɼािदत कायŊको अनुगमन 
तथा मुʞांकन

कायŊ सɼɄ Ůितवेदन, 
कायŊ सɼादन मुʞांकन

कमŊचारीमा दǷ 
र पुरˋारको 
ʩव̾था

छ मािसक, 
वािषŊक

कायŊ संचालन ̾थलमा 
भौितक Ůगित (६०%)

४०%

२. योजना 
तजुŊमा

Ůतेक आिथŊक वषŊको लािग 
आवʴक योजना तयाįर

वािषŊक कायŊŢम कायŊŢमको लƙ चैũ/बैशाख िभũ नयाँ वािषŊक कायŊŢमले थप 
आिथŊक िŢयाकलाप संचालन 
 (१००%)

०%

१.१ सूचनाको हक को सुिनिʮतता Ůकािशत सूचना र 
सुसूिचत सेवाŤाही

आवेदन संƥा
लाभाİɋत सेवा Ťाही 
संƥामा बढोȅरी (१००%)

०%

१.१ माग भएको सूचनाको Ůकृित 
अनुसार समयमा सूचना Ůदान

Ůाɑ सूचना माग सूचना संƥा
राि Ō̓ य तȚांक अȯाविधक 
(१००%)

०%

१. Ůािविधक 
एकाइसंग 
सɾİɀत

िनरȶर३. सूचना 
Ůवाह

नेपाल सरकार 
कृिष तथा पशुप̢छी िवकास मȸालय

ˢीकृत दरबȽी अनुसारका पदको कायŊिववरणमा आधाįरत 
कायŊसɼादन सूचक

राि Ō̓ य कृिष आधुिनकीकरण कायŊŢम
खुमलटार



समूह/उपसमूहः समुहगत नŠने

पुˈाइको आधार कैिफयत

ũैमािसक Ůगित 
ŮितवेदनहŜ

̾थलगत 
Ůमाणीकरण 
तथा कायŊसɼɄ 
Ůितवेदन

वािषŊक ˢीकृत 
कायŊŢम

website मा 
Ůिवʼ सुचनाहŜ

माग पũ



पदनामः ना.Ůा.स ŵेणी/तहः रा.प.अन.İȠितय
शाखाको नामःŮािविधक शाखा कमŊचारीको नामः पɔु कुमार यादब

कायŊिववरण िŢयाकलाप कायŊसɼादन सूचक लƙ समयसीमा

कृषकहŜलाई आवʴक Ůािविधक 
सहयोग तथा फाईल ʩव̾थापन र 
Ůितवेदन तयार गरी ˢीकृतीका लािग 
कायŊलयमा पेश गनő।

Ůितवेदन तयार गरी 
भुƅानीको लािग 
आवʴक कायŊलय सहयोग

नेपाल सरकार 
कृिष तथा पशुप̢छी िवकास

ˢीकृत दरबȽी अनुसारका पदको कायŊिववरणमा
कायŊसɼादन सूचक

राि Ō̓ य कृिष आधुिनकीकरण
खुमलटार

जोन Ɨेũ िभũ 
अनुगमन तथा 

फाईल 
ʩव̾थापन

ũैमािशक Ŝपमाˢीकृत कायŊŢम 
अनुसार

गाई/भœसी जोन शाखामा Ůˑािवत 
कायŊŢमको अनुगमन ʩव̾थापन 

तथा Ůितवेदन तयार गनő।

अनुगमन तथा Ůितवेदन 
सिहतको कायŊŢम 

संचालनमा सहयोग नő।



सेवाः कृिष (पशु सेवा Ůािबिधक) समूह/उपसमूहः

Ůगित/उपलİɩ कायŊसɼादन अȶर 
(Ůितशतमा) पुˈाइको आधार कैिफयत

Ůाɑ Ůˑाव मȯ ˢीकृत कायŊŢम 
अनुसार िनणŊय गराई भुƅानीको 

लािग क.का.ए मा पठाएको।
10 Ůितशत Ɋून िनǻ भएका िलːहŜ

िवकास मȸालय

कायŊिववरणमा आधाįरत 
सूचक

आधुिनकीकरण कायŊŢम

पेश भई आएका सबै  ŮˑावहŜको 
चेक िलː तयार गरी िफʒ अनुगमन 

गरी Ůितवेदन तयार गनő र िनणŊय 
गनŊमा कायŊलयलाई सहयोग गनő।

100 Ůितशत हल सʃाका Ůितवेदन



पदनामः ना.Ůा.स ŵेणी/तहः रा.प.अन.İȠितय
शाखाको नामःŮािविधक शाखा कमŊचारीको नामः Ůेम कुमार यादब

कायŊिववरण िŢयाकलाप कायŊसɼादन सूचक लƙ समयसीमा

कृषकहŜलाई आवʴक Ůािविधक 
सहयोग तथा फाईल ʩव̾थापन र 
Ůितवेदन तयार गरी ˢीकृतीका लािग 
कायŊलयमा पेश गनő।

Ůितवेदन तयार गरी 
भुƅानीको लािग 
आवʴक कायŊलय सहयोग

जोन Ɨेũ िभũ 
अनुगमन तथा 

फाईल 
ʩव̾थापन

ũैमािशक Ŝपमाˢीकृत कायŊŢम 
अनुसार

माछा जोन शाखामा Ůˑािवत 
कायŊŢमको अनुगमन ʩव̾थापन 

तथा Ůितवेदन तयार गनő।

अनुगमन तथा Ůितवेदन 
सिहतको कायŊŢम 

सैचालनमा सहयोग नő।

नेपाल सरकार 
कृिष तथा पशुप̢छी िवकास

ˢीकृत दरबȽी अनुसारका पदको कायŊिववरणमा
कायŊसɼादन सूचक

राि Ō̓ य कृिष आधुिनकीकरण
खुमलटार



सेवाः कृिष समूह/उपसमूहः

Ůगित/उपलİɩ कायŊसɼादन अȶर 
(Ůितशतमा) पुˈाइको आधार कैिफयत

Ůाɑ Ůˑाव मȯ ˢीकृत कायŊŢम 
अनुसार िनणŊय गराई भुƅानीको 

लािग क.का.ए मा पठाएको।
10 Ůितशत Ɋून िनǻ भएका िलːहŜ

पेश भई आएका सबै  ŮˑावहŜको 
चेक िलː तयार गरी िफʒ अनुगमन 

गरी Ůितवेदन तयार गनő र िनणŊय 
गनŊमा कायŊलयलाई सहयोग गनő।

100 Ůितशत हल सʃाका Ůितवेदन

िवकास मȸालय

कायŊिववरणमा आधाįरत 
सूचक

आधुिनकीकरण कायŊŢम



पदनामः ना.Ůा.स ŵेणी/तहः रा.प.अन.İȠितय
शाखाको नामःŮािविधक शाखा कमŊचारीको नामः नानीमाया रोकाय 

कायŊिववरण िŢयाकलाप कायŊसɼादन सूचक लƙ समयसीमा

कृषकहŜलाई आवʴक Ůािविधक 
सहयोग तथा फाईल ʩव̾थापन र 
Ůितवेदन तयार गरी ˢीकृतीका लािग 
कायŊलयमा पेश गनő।

Ůितवेदन तयार गरी 
भुƅानीको लािग 
आवʴक कायŊलय सहयोग

नेपाल सरकार 
कृिष तथा पशुप̢छी िवकास

ˢीकृत दरबȽी अनुसारका पदको कायŊिववरणमा
कायŊसɼादन सूचक

राि Ō̓ य कृिष आधुिनकीकरण
खुमलटार

जोन Ɨेũ िभũ 
अनुगमन तथा 

फाईल 
ʩव̾थापन

ũैमािशक Ŝपमाˢीकृत कायŊŢम 
अनुसार

आँप जोन शाखामा Ůˑािवत 
कायŊŢमको अनुगमन ʩव̾थापन 

तथा Ůितवेदन तयार गनő।

अनुगमन तथा Ůितवेदन 
सिहतको कायŊŢम 

संचालनमा सहयोग गनő ।



सेवाः कृिष समूह/उपसमूहः

Ůगित/उपलİɩ कायŊसɼादन अȶर 
(Ůितशतमा) पुˈाइको आधार कैिफयत

Ůाɑ Ůˑाव मȯ ˢीकृत कायŊŢम 
अनुसार िनणŊय गराई भुƅानीको 

लािग क.का.ए मा पठाएको।
10 Ůितशत Ɋूनम िनणŊय भएका िलːहŜ

िवकास मȸालय

कायŊिववरणमा आधाįरत 
सूचक

आधुिनकीकरण कायŊŢम

पेश भई आएका सबै  ŮˑावहŜको 
चेक िलː तयार गरी िफʒ अनुगमन 

गरी Ůितवेदन तयार गनő र िनणŊय 
गनŊमा कायŊलयलाई सहयोग गनő।

100 Ůितशत हाल सʃाका Ůितवेदन
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